附件1：

金融学院2013年2010级本科生暑期专业实习方案
为执行金融学专业培养方案，完成实践教学环节，金融学院对2013年本科暑期专业实习工作做如下安排：

一、专业、人数：

金融学专业：226人（包括12级专升本66人）

金融学专业国际金融方向：59人

金融学专业国际金融试验班：54人

金融学专业农银班：40人

投资学专业：52人

投资学专业公司金融方向：51人

保险学专业：34人

共合计：516人

二、实习时间：

2013年7月10日——2013年8月20日。

三、专业实习领导小组成员及分工：

（一）专业实习领导小组成员：

许传华    刘  宁   张红艳

李  毅    徐慧玲   李正旺   高  鹏    颜红霞   付晨江

（二）分  工：

许传华：全面负责金融学院2013专业实习工作。

刘宁、李毅、徐慧玲、李正旺：负责金融学院2013专业实习的具体工作，包括：专业实习大纲的确定、实习指导、实习报告、鉴定表的评阅与实习成绩的给定。

刘宁、张红艳、高鹏、颜红霞、付晨江：负责与实习单位、实习单位指导老师、实习学生的联系和实习报告、鉴定表的发放、收集、存档工作。

四、金融学院专业实习方案
根据我院各专业《本科培养方案》的规定，我院本科生必须在第六学期后暑期参加专业实习活动。金融学院2013年拟参加暑期专业实习活动的在校本科生共有516人，其中：金融学专业226人（包括12级专升本66人），金融学专业国际金融方向59人，金融学专业国际金融试验班54人，金融学专业农银班40人；投资学专业52人，投资学专业公司金融方向51人；保险学专业34人。

具体实习安排如下：

一、专业实习目的

专业实习是学校本科专业人才培养方案和教学计划的重要环节，旨在培养学生的实践能力、分析问题和解决问题的能力以及综合运用所学基础知识和基本技能的能力，同时也是增强学生适应社会能力和就业竞争力的有效手段。专业实习是实现课堂教学和社会实践相结合的重要途径，也是学生从学校走向社会的一个不可或缺的过渡阶段。因此，加强本科专业实习工作，对于保证和提高教学质量、全面推进素质教育，具有十分重要的意义和作用。

二、实习时间及方式

1、实习时间：2013年7月10日——2013年8月20日。

2、实习方式：学院统一安排，经个人申请、实习单位面试，由实习单位确定实习岗位和实习内容。

三、专业实习的要求与具体内容

（一）专业实习的要求

1、了解商业银行、证券公司、保险公司、其它金融机构的各部门设置及其职责；

2、针对某一金融机构，了解其内部各部的业务的主要环节及各部门之间的业务联系；

3、针对金融机构的某一部分，全面了解和熟悉其业务的分工和工作程序；

4、了解和掌握开展各类金融业务的相关法律和监管部门的规章制度；

5、针对商业银行、证券公司、保险公司、其它金融机构或一般性工商企业中的某项业务进行全过程、全方位的了解和实际操作；

6、妥善处理与实习单位及其工作人员的关系；

7、实习如何接待客户、了解客户的需求、收集相关的资料和信息、到客户单位做实地调查等业务环节；

8、了解和熟悉各种日常工作报告的构思及写作。

（二）实习的主要业务

1、商业银行的实习内容：

（1） 贷款业务操作规程；

（2）客户信用等级的评定；

（3）风险管理的施行情况；

（4）贷款分类与管理；

（5）私人授信业务的种类、操作规程；

（6）新客户的开发；

（7）柜面业务操作规程及实务；

（8）各类结算业务及票据和结算凭证的填写；

（9）结算利息和轧帐；

（10）各种银行卡的发放、管理与使用。

2、证券、期货、投资业务实习内容：

（1）证券发行与承销业务；

（2）证券投资与分析；

（3）证券投资技巧；

（4）企业融资、投资实务；

（5）期货投资与分析

（6）投资项目的规划、申请、调查、可行性研究、综合评估、运作程序设计等相关业务；

（7）信托业务、租赁业务、个人理财业务等。

3、保险实习内容

（1）了解实习所在的财产保险或人身保险公司业务基本情况；

（2）熟悉业务操作流程及要求，重点掌握展业、承保、理赔业务的基本处理；

（3）对企业风险管理实施情况进行调查；

（4）对保险业务核保情况、理赔情况能作简要分析；

（5）对保险市场或保险业务发展中的问题进行分析。

4、其他相关业务

（1）企业财务核算的程序、方法；

（2）企业财务报表的分析；

（3）企业财务管理；

（4）企业经营状况分析；

（5）房地产相关业务；

（6）地方经济发展状况调查。

以上内容，仅对学生的实习起指导作用，学生可根据实际情况，进行有侧重的选择，对其中的一项或几项业务进行实习。学生也可以根据就业的需要，进行其他与专业有联系的实习活动。

四、专业实习成绩评定及学分

1、成绩评定应坚持标准，从严要求；

    2、对参加专业实习并达到合格以上（含合格）标准者授予2学分。

五、专业实习具体任务

学生在专业实习中应该做到：

1、每位学生应将实习期间的联系方式告知实习指导、管理教师；

2、按专业实习大纲的要求，认真完成专业实习规定的各项任务。实习结束时提交专业实习总结报告一份（3000字以上）；

3、实习结束时，每位学生提交实习单位签署意见、加盖公章的实习鉴定表（一式两份，分别归入毕业生档案和院教学档案）。

六、实习纪律

1、专业实习期间，学生应自觉遵守国家法律法规，严格遵守学校专业实习纪律，自觉遵守实习单位的各项规章制度和作息时间，服从实习单位领导，积极参加实习单位的各项活动。

2、努力学习，虚心求教，坚守岗位，认真完成实习所在单位交办的一切工作。

3、严守国家机密，未经同意，不得翻阅、摘录实习单位文件、业务档案和会计资料。

4、专业实习期间，不准酗酒，不准参与赌博活动和其他不健康活动。学生因违反专业实习纪律和安全规则，造成自身伤害者，由学生本人负责；造成国家或他人财产损失、或人身伤害，概由学生本人承担经济和法律责任。违纪学生，按照有关规定严肃处理。

5、发扬良好的精神风貌，维护学校的声誉，遵守各项职业道德规范，提高职业素养，尊重实习单位的领导、导师和其他工作人员，不得向实习单位提出不恰当的待遇要求。

6、实习结束时，每位学生要写出实习报告。实习报告应观点明确，能真实反映实习情况、学习体会，字数不少于3000字。

7、实习结束时，每位学生提交实习单位签署意见、加盖公章的实习鉴定表。

金 融 学 院
2013年5月
